ANUNT
Recrutare functie publica de executie vacanta de consilier clasa I grad profesional asistent
la Compartimentul Administratie Locala si Relatia cu Consiliul Local din Directia Juridici si Administratie Locali a
Aparatului de Specialitate al Primarului Municipiului Giurgiu

in conditiile prevazute de art. 469 alin 3 s1 6 si art. 470 alin. 1 din O.U.G. nr. 57/2019 privind Codul
Administrativ si de H.G. nr.611/2008 art. 22 alin 1 si 2 , art. 26 alin 2 , Primiria Municipiului Giurgiu
organizeaza concurs pentru ocuparea functiei publice de executie vacante de consilier clasa I grad asistent la
Compartimentul Administratie Locald si Relatia cu Consiliul Local din Directia Juridicd si Administratie
Locala a Aparatului de Specialitate al Primarului Municipiului Giurgiu, prin recrutare.

Conditiile de participare la concurs:

- studii universitare de licenta abolvite cu diploma de licenti sau echivalents;
- vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii functiei publice - 1 an

Concursul va avea loc pe data de 25 august 2022 ora 10% proba scrisa iar interviul in data de 29
august 2022 ora 11%, 1a sediul Primariei Municipiului Giurgiu din sos. Bucuresti nr. 49-51.

Dosarul de concurs trebuie sa cuprindd documentele previzute in art. 49 din H.G. nr. 611/2008
pentru aprobarea normelor privind organizarea si dezvoltarea carierei functionarilor publici, cu modificirile
si completérile ulterioare.

Dosarele de inscriere la concurs se depun In termen de 20 zile de la data publicirii anuntului in
perioada 22.07.2022-10.08.2022 la secretariatul comisiei de concurs la sediul Primiriei Municipiului
Giurgiu .

Relafii suplimentare privind conditiile de participare la concurs, documentele necesare si bibliografia
se pot obtine de pe pagina de internet www.primariagiurgiu.ro a Primariei Municipiului Giurgiu sau la sediul
din Str. Bucuresti nr. 49-51, la telefon 0246213587 — int. 138, fax. 0246215405; adresa de email :
resurseumane(@primariagiurgiu.ro — persoand de contact Vaduva Steluta — consilier superior.

Dosarul de concurs va contine in mod obligatoriu :

a) formularul de inscriere prevdizut in anexa nr. 3a din H.G. nr. 611/2008;

b) curriculum vitae, modelul comun european;

¢) copia actului de identitate;

d) copii ale diplomelor de studii, certificatelor si altor documente care atestd efectuarea unor specializdri si
perfectiondri;

e) copie a diplomei de master sau de studii postuniversitare in domeniul administratiei publice, management
ori in specialitatea studiilor necesare exercitdrii functiei publice, dupd caz;

f) copia carnetului de muncd si dupd caz, a adeverinfei eliberate de angajator pentru perioada lucratd, care
sd ateste vechimea in muncd §i, dupd caz, in specialitatea studiilor necesare ocupdrii functiei publice;

g) adeverinfa care atestd starea de sdndtate corespunzdtoare, eliberatd cu cel mult 6 luni anterior deruldrii
concursului de cdtre medicul de familie al candidatului;

h) cazierul judiciar;

i) declarafia pe propria rdspundere sau adeverinfa care sd ateste calitatea sau lipsa calitdtii de lucrdtor al
Securitdtii sau colaborator al acesteia.

Copiile de pe actele previzute se prezintd in copii legalizate sau insotite de documentele originale, care se
certificd pentru conformitatea cu originalul de cditre secretarul comisiei de concurs.



BIBLIOGRAFIE - pentru ocuparea functiei publice de executie de consilier clasa I grad asistent din cadrul
Compartimentului Administratie Locala si Relatia cu Consiliul Local din Directia Juridica si Administratie
Locald a Aparatului de Specialitate al Primarului Municipiului Giurgiu

- Constitutia Romaniei, republicati;
- O.U.G. nr. 57/2019 privind Codul Administrativ, cu modificarile si completirile ulterioare
PARTEA III — Administratia publici locali
Titlul I — dispozitii generale
Titlul III — Regimul general al autonomiei locale
Titlul V — Autoritatile administratiei publice locale — Capitolul I — dispozitii generale;
Capitolul IT — Competentele autoritatii administratiei publice locale; Capitolul III — Consiliul Local —
sectiunea 1,2,3,4 si 5; Capitolul IV — Primarul — sectiunea 1 si 2
Titlul VI — Mandatul de ales local — Capitolul I — dispozitii generale; Capitolul II —
suspendarea si incetarea mandatului de ales local; Capitolul III - drepturile si obligatiile alesilor locali
Titlul VIII — actele autoritatilor administratiei publice locale
PARTEA VI — Statutul functionarilor publici, prevederi aplicabile personalului contractual din
administratia publica si evidenta personalului platit din fonduri publice, Titlul I si Tithul II
- Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare, republicatd, cu modificarile si completirile ulterioare
- Legea nr.202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati, republicati cu
modificarile si completirile ulterioare

ATRIBUTIILE POSTULUI Consilier clasa I grad asistent din cadrul Compartimentului Administratie
Locala si Relatia cu Consiliul Local din Directia Juridica si Administratie Locala

1. Gestioneaza registrul privind evidenta dispozitiilor emise de Primarul Municipiului Giurgiu;

2. Comunica In termen legal dispozitiile Primarului Municipiului Giurgiu citre Institutia Prefectului Judet
Giurgiu si asigura evidenta acestor comuniciri;

3. Primeste, inregistreaza si arhiveaza rapoartele anuale de activitate ale consilierilor locali;

4. Tine evidenta consilierilor locali §i a schimbdrilor intervenite in timpul mandatului;

5. Asigurd legatura intre comisiile de specialitate ale consiliului local si compartimentele care au propus
initierea proiectelor de hotarare;

6. Participd la pregdtirea materialelor de lucru necesare desfasurarii sedintelor Consiliului Localsi
comisiilor de specialitate;

7. Asigura semnarea de cétre presedintele de sedinta si contrasemnarea pentru legalitate de citre secretarul
general al Municipiului Giurgiu, a hotararilor adoptate in sedintele Consiliului Local;



